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TIETOSUOJASELOSTE — ASTANHALLINTA-
JARJESTELMA DYNASTY 10 (+ TOJ) oromnen

1. REKISTERINPITAJA

Joroisten kunta/kunnanhallitus
Lentoasemantie 130
79600 JOROINEN

Rekisteriasioista vastaava henkild
Kunnanjohtaja Jaakko Kuronen

2. YHTEYSHENKILO REKISTERIA KOSKEVISSA ASIOISSA

Hallintopaillikkd Virva Levéinen
virva.levainen@joroinen.fi

Muut yhteystiedot:
Tietosuojavastaava Marja Kosunen
marja.kosunen@varkaus.fi

3. REKISTERIN NIMI

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

4. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

Kéyttotarkoitus on lakisddteinen viranomaistoiminta.

Dynasty 10 on kunnan toimialojen yhteiskdytdssa oleva asianhallintajirjestelmai, jonka avulla hoidetaan
vireille tulleiden asioiden kirjaaminen, késittelyn seuranta, asioihin liittyvien sdahkoisten asiakirjojen sekd
toimielin- ja viranhaltijapdatosten hallinta. Siséltdd seka julkista ettd salassa pidettdvaa tietoa.

Rekisterié (diaari) kdytetdén asioiden késittelyn seurantaan, pidtoshakemistona (esityslistat, poytékirjat
ja viranhaltijapédatokset), asiakirja- ja arkistohakemistona, sopimustenhallintaan ja tietopalveluun.

Asioiden vireille panijoiden, asiakirjojen ldhettdjien ja niiden, joille asioita ja padtoksid annetaan
tiedoksi, tiedot merkitddn jarjestelmaén.

Mikali asiakirjat allekirjoitetaan Dynastyn allekirjoituspalvelussa, voidaan henkilétunnusta kayttad sen
varmistamiseksi, ettei salassa pidettdva, ei-julkinen tmv. asiakirja pdddy vahingossakaan véaralle
henkildlle. Henkilotunnus katoaa asiakirjan allekirjoituspalveluun lédhettdmisen jélkeen kéyttdjien
ndkyvistd. Dynastyn allekirjoituspalvelussa allekirjoitetusta asiakirjasta palautuu kaksi tiedostoversiota,
joista toinen sisdltdd allekirjoittajan sdhkoisen asiointitunnuksen tai henkilétunnuksen. Tama
tiedostoversio on vain padkayttdjien kaytettavissa.

Keskeinen lainsdadanto:

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU 2016/679)
Kuntalaki (410/2015)

Tietosuojalaki (1050/2018)

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)
Erityislainsdddénnon salassapitosdadokset

5. REKISTERIN TIETOSISALTO
Jarjestelma koostuu toisiinsa linkitetyisti osiosta:

e Asianhallinta (diaari)
o Luettelo vireille tulleista asioista, asioiden kisittelyn ja médardaikojen seuranta,
paatosrekisteri, asia- ja asiakirjahakemisto.
o Dokumenttien hallinta
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o Kisiteltdviin asioihin liittyvét saapuneet ja laaditut/skannatut asiakirjat ja niiden jakelut,
muut asiakirjat esim. muistiot.
e Kokoushallinta
o Toimielimien esityslistat ja poytékirjat, poytikirjanotteet, esityslistojen ja poytékirjojen
www- julkaisu.
e Viranhaltijapdatokset
o Viranhaltijapditokset ja niiden jakelu
e Sopimushallinta
o Sopimukset, joissa kunta toisena sopijapuolena.
o Allekirjoitettujen sopimusten hallinta.
e Yhteystietorekisteri
o Siséltdd luottamushenkildiden ja sopimuskumppaneiden nimet ja osoitteet
o Kaiyttdjahallinta
o Siséltdd asianhallintajérjestelméé kdyttivien tyontekijoiden nimet, yhteystiedot ja
kéayttijatunnukset ja -ryhmaét.
Dynasty tiedonohjausjdrjestelmé (TOJ) ohjaa Dynasty-asianhallintajérjestelméssa olevien asiakirjallisten
tietojen kasittelyé ja sdilyttdmista.
Dynasty asianhallintajérjestelma sisdltidi sithen laadittujen asiakirjojen lisdksi tiedot asioiden,
asiakirjojen ja pdétosten vireille tulo-, 1ahettimis-, saapumis-, toimenpide-, paétos- ja
tiedoksiantopdivamadristd, lahettdjien ja vastaanottajien yhteystiedoista, madrdajoista, asialuokituksista
ja kasittelijoista.
Tiedot tallennetaan joko julkisina tai salassa pidettivini siten, ettd salassa pidettdvin tiedon kohdalla

mainitaan salassapidon peruste. Asiakirjan julkiseksi tulemisen ajankohta madraytyy viranomaisten
toiminnan julkisuudesta annetun lain mukaan.

. SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Saapuneet yksityishenkildiden, yhteisdjen tai viranomaisten ldhettdmaét ja lahteneet asiakirjat sekd tehdyt
selvitykset ja paétokset.

. TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET

Toimielimen julkiset esitykset ja paatokset julkaistaan kunnan verkkosivuilla esityslistan ja poytakirjan
valmistumisen jélkeen. Tarpeettomia henkilGtietoja ei julkaista.

Viranhaltijapdatokset julkaistaan kunnan verkkosivuilla kuntalain mukaisesti. Tarpeettomia
henkilétietoja ei julkaista.

Tietoja ei luovuteta suoramainontaan, puhelinmyyntiin, osoitepalveluun eiké markkina- ja
mielipidetutkimuksiin.

. TIETOJEN SIIRTO EU:N TAI ETA:N ULKOPUOLELLE

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

. REKISTERIN YLLAPITOJARJESTELMAT JA SUOJAUKSEN PERIAATTEET

a) Paperinen aineisto

Asianhallintajédrjestelmaén liittyvit paperiasiakirjat sdilytetdan lukituissa tiloissa, joihin on péasy
rajoitetusti tyGtehtdvien mukaan.

Asiakirjojen sdilytysajat on médritelty Kansallisarkiston mairiyksid ja Kuntaliiton suosituksia
noudattaen. Sdilytysajan umpeuduttua asiakirja hévitetdén tietoturva huomioiden.

b) Sahkédinen aineisto

Asianhallintajirjestelmé on Joroisten kunnan sisdiseen kayttoon tarkoitettu tietojérjestelma, jonka
ulkopuolinen kéyttd on estetty.
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Tietojen kdyttdoikeudet on rajattu organisaation sisilld kayttdjittiin ja kdyttajaryhmittdin. Jokaisella
kayttdjalla on oma kayttdjatunnus ja salasana. Kayttooikeuksia myonnetidn vain virka- ja tyotehtivien
edellyttamassd laajuudessa.

Salaiset tiedot on merkitty asianhallintarekisteriin.

10. TARKASTUSOIKEUS

Jokaisella on oikeus tarkastaa omat tietonsa. Henkild voi osoittaa tarkastuspyynnon Joroisten kunnalle
henkilokohtaisella kdynnilld tai omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla tavalla varmennetulla
asiakirjalla. Yhteystiedot ovat kohdassa 2.

Tarkastusoikeus voidaan eviti ainoastaan poikkeustapauksissa. Jos tarkastusoikeus evitéén, siitd
annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus. Todistuksessa mainitaan syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on
evitty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00531 Helsinki.

11. HENKILOTIETOJEN KASITTELYYN LIITTYVAT OIKEUDET

Rekisterdidyilld on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkil6tietojen
kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa. Lisétietoja henkil6tietojen késittelyyn liittyvistd oikeuksista
saat taalta: https://tietosuoja.fi/tunne- oikeutesi

Pyynnot tehdéén henkilokohtaisella kdynnillé tai omakétisesti allekirjoitetulla tai muulla tavalla
varmennetulla asiakirjalla.

Tietosuojaseloste on paivitetty 7.8.2024
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