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TIETOSUOJASELOSTE - PAIKKY — VARHAIS-
KASVATUKSEN TOIMINNANOHJAUSJARJESTELMA oroinen

1. REKISTERINPITAJA

Joroisten kunta/ sivistyslautakunta
Lentoasemantie 130
79600 JOROINEN

Rekisteriasioista vastaava henkil6
Sivistysjohtaja Mika Huovinen

2. YHTEYSHENKILO REKISTERIA KOSKEVISSA ASIOISSA

Varhaiskasvatuspééllikko Kirsi Toroi
kirsi.toroi@joroinen.fi

Muut yhteystiedot:
Tietosuojavastaava Marja Kosunen
marja.kosunen@varkaus.fi

3. REKISTERIN NIMI

Péikky — varhaiskasvatuksen toiminnanohjausjarjestelma

4. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

HenkilGtietojen késittelyn tarkoitus:

o Lasten varhaiskasvatuksen, esiopetuksen sekéd avoimen varhaiskasvatuksen jarjestiminen,
toteuttaminen ja palveluista laskuttaminen.

e Yksityisen varhaiskasvatuspalvelun palvelusetelin, yksityisen hoidon tuen kuntalisén ja
kotihoidontuen tietojen hallinnointi.

e Henkilokunnan tydaikatietojen kerddminen.

e Tiedoista voidaan koota tilastoja, joista ei ole mahdollista tunnistaa yksittédistd henkiloa.

Rekisterin tietoja saa kdyttdd vain siithen kéyttotarkoitukseen, joka sille on mééritelty, ellei muussa laissa
ole toisin sdddetty.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkilotietojen kisittelylle on laki
(mika) ja julkisen tehtivin hoitaminen (mihin perustuu).Pdikky Hallinto on varhaiskasvatuksen
hallinnon jirjestelma. Sité kéyttévit varhaiskasvatuksen hallinnon tyontekijét ja pdivikodin johtajat ja
heidén varahenkilonsa.

Jéarjestelmailld hoidetaan seuraavia tehtévia:

Hakemusten ja jonon kdisittely. Jarjestelméassé kéasitelldéin asiakkaiden séhkoisesti tai muuten toimittamat
hakemukset, tallennetaan hakemusten tiedot jérjestelméén ja yllédpidetdén jonossa tietoa lapsen
varhaiskasvatuspaikan tarpeesta.

Asiakasrekisterin ylldpito. Asiakasrekisteriin kerattavit tiedot tarvitaan lapsen varhaiskasvatuksen
tarkoituksenmukaista jarjestdmisté, tilastointia ja laskutusta varten.

Jarjestelméddn tallennetaan hakemuksesta tai asiakkaalta muulla tavoin saadut tiedot hoidossa olevista ja
hoitoa hakevista lapsista sekd heiddn huoltajistaan ja muista asiakasmaksun méardaytymiseen
vaikuttavista samassa taloudessa asuvista henkildistd. Lisdksi voidaan tallentaa tieto lapsen etdhuoltajasta
ja sijaisvanhemmista. Tiedot voidaan tarkistaa ja tdydentdd Digi- ja véestotietoviraston ylldpitimasta
véestotietojarjestelmasta.
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Asiakasrekisteriin tallennetaan nimi, henkildtunnus, osoite ja yhteystiedot. Lisdksi tallennetaan
hakemuksessa kysytyt tai muuten huoltajilta kerdtyt tiedot. Asiakasrekisterissd on mahdollista kirjoittaa
asiakaskertomusta.

Sijoitukset ja pddtokset. Jarjestelméén tallennetaan varhaiskasvatuksen jarjestdmistéd seki laskutusta ja
tilastointia varten tieto lapsen varhaiskasvatuspaikasta, palvelun tarpeesta, huoltajien tuloista ja lapsen
tuen tarpeesta. Jérjestelméin tallennetaan tehdyt péétokset.

Ldsndolon seuranta. Lapsesta tallennetaan laskutusta ja tilastointia mééritysté varten jérjestelmain
lapsen lasndoloja koskevat padivamaarat ja kellonajat toimipaikoittain. Liséksi tallennetaan tieto lapsen
sairaus- ja poissaolopéivista.

Laskutus. Jarjestelma laskee ja tallentaa asiakasmaksut tallennettujen tietojen perusteella. Laskutusta
varten tarvitaan lasten paivittdiset ldsndolotiedot. Asiakaslaskutuksen suorittamista varten tarvittavat
tiedot siirretdéin kunnan laskutusjérjestelméaén.

Tilastointi. Jarjestelma tuottaa lakisaéteisten tilastotietojen lisdksi palvelun tuottamiseen ja kehittimiseen
kaytettavia tilastoja. Tilastotiedot, jotka luovutetaan jarjestelmastd, eivit sisélla henkilGtietoja.

Piikky Piivikoti on varhaiskasvatuksen mobiilijarjestelma, jota kdyttavat varhaiskasvatuksen
toimipaikkojen henkilokunta paivittdisend tyovilineendén. Sitd voidaan kayttdd selaimella tai
dlypuhelimeen asennetulla sovelluksella. Huoltajille on oma selain- ja mobiilisovelluksensa. Pdikky
Péivikodin henkil6- ja yhteystiedot lapsista ja heiddn huoltajista seké lasten sijoitukset palvelutarpeineen
tulevat Péaikky Hallinnosta.

Jarjestelmalld hoidetaan seuraavia tehtavia:

Lasten varhaiskasvatusaikojen varaaminen. Huoltajat tekevét varaukset Pdikky Huoltaja — sovelluksen
kautta. Tiedot tallentuvat Paikky Paivakoti-jarjestelméén. Tiedot lasten suunnitelluista ldsndoloista
tarvitaan paivikodin henkildresurssointia ja ruokatilauksia varten, erityisesti erikoisruokavalion mukaisia
aterioita. Suunniteltujen ldsnéolojen avulla saadaan kohdennettua palvelun tuottamiseen kédytettdvissa
olevat resurssit tarkoituksenmukaisesti.

Lasten ldsnd- ja poissaolotietojen kirjaaminen. Lasten ldsnédolon kirjaaminen tehddan lapsen
pdivékodissa henkilokunnan dlypuhelimella. Pdivikodissa voi olla kdytdssa kirjaamista varten NFC-
tunnisteet, jotka on toimitettu huoltajille. Ndihin tunnisteisiin ei tallenneta lasten tietoja. Paikky
Péivikodista lasndolotiedot vélittyvat Paikky Hallintoon laskutuksen perusteeksi, joten on tarkeas, ettid
lasnédolokirjaukset (ja huoltajien tekemét varaukset) ovat oikein. Ldsnéolotietoja kiytetdéin myds
tilastointiin. Huoltajat voivat seurata lastensa toteutuneita lisnéoloaikoja sovelluksensa kautta.

Pdivikodin ja huoltajien vilinen viestintd. Paikky Paivikoti-jarjestelmasta lahetetddn viestejd huoltajalle
Péikky Huoltaja- sovellukseen, johon huoltajat aktivoivat kdyttdjatunnuksensa itse. Viestit ovat
lapsikohtaisia, ts. viestejé ei ldhetetd kohdistettuna erikseen yhdelle huoltajalle. Huoltaja voi vastata
viesteihin ja my0s itse ldhettdd lastansa koskevan viestin pdivikotiin Huoltaja-sovelluksen kautta. Viestit
tallentuvat Paikky Paivékoti-jdrjestelméén.

Turvallisuus. Paikky Paivikoti-jarjestelméén tallennetaan valokuva lapsesta, jotta myos sijaiset ja toisten
ryhmien tyontekijit voivat varmistua lapsen henkildllisyydestd esim. lasta luovutettaessa hakijalle.
Ajantasainen kuva on tirked myos, jos lapsi katoaa.

Jérjestelmédssé on ldsndolokirjausten perusteella tieto siitd, ketkd ovat kulloinkin paikalla hoitopaikassa,
mika on valttimatonta tietdd esim. jos pdivakoti jouduttaisiin evakuoimaan.

Jérjestelmédin tallennetaan varahakijoiden nimet ja puhelinnumerot.

Palvelun jarjestiminen. Jarjestelmdin tallennetaan tiedot lapsen allergioista, erikoisruokavaliosta,
valokuvausluvasta ja muista lapsen hoitoon ja hyvinvointiin vaikuttavista seikoista, jotka on otettava
huomioon péivittdisessd toiminnassa.

Liittymd ruokahuoltojdrjestelmdcdn. Tiedot erityisruokavalioista siirretddn ruokahuoltojirjestelméadn.

Henkilokunnan tyoajan kirjaaminen. Ty0Oaikaleimaukset toimitetaan henkilostohallinnolla palkanmaksua
varten. Pdivikotihenkilokunnan tydajat siirretdén tyoaikajirjestelméin, jos kunnalla on sellainen
kaytossa.
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Perhepdivdhoitajien kustannuskorvausten laskenta. Jarjestelma laskee perhepidivéhoitajien ateria- ja
muut korvaukset lasten lasnéolotietojen perusteella palkanmaksua varten.

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma. Péikky Pdivékoti -jarjestelméssé tehdaén lapsen
varhaiskasvatussuunnitelma. Suunnitelma voidaan julkaista huoltajille sdhkoisesti Pdikky Huoltaja-
sovelluksen kautta. Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma on salassapidettivé asiakirja, ja siksi sitd voivat
jérjestelmaissa kasitelld vain siithen oikeutetut kaytté;jat.

Keskeinen lainsdadanto:

Tietosuojalaki

EU:n yleinen tietosuoja-asetus

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 22, 23 ja 24 §

Varhaiskasvatuslaki(540/2018)

Laki véestotietojéarjestelmisti ja Digi- ja véestotietoviraston varmennepalveluista (661/2009)
Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)

Perusopetuslaki (628/1998)

. REKISTERIN TIETOSISALTO
Paikky Hallinto:

Lapsen ja perheenjédsenten perustiedot: nimi, henkiltunnus, yhteystiedot, mahdollinen turvakielto,
kotikunta, kieli, perheenjdsenet, muut palvelun jérjestdmisen kannalta tarpeelliset tiedot.

Tiedot paivdhoidon hakemuksesta, lapsen sijoituksesta, ldsné- ja poissaoloista. Laskutukseen liittyvét
tiedot ja huoltajien tulotiedot. Pa&tokset.

Tiedot jarjestelmén kayttédjistd: nimi, henkilotunnus, yhteystiedot. Henkilokunnan tydaikasuunnitelmat ja
toteutumat sekd perhepéivahoitajien kustannuskorvaukset.

Paikky Piivikoti:

Lapsen ja huoltajien perustiedot: nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot, kieli.
Lapsen valokuva.

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma.

Tiedot lapsen allergioista, erityisruokavaliosta, tuen tarpeesta ja muista seikoista, jotka vaikuttavat
pdivittdiseen toimintaan ja huolenpitoon.

Varahakijoiden nimet ja puhelinnumerot.
Tiedot lapsen sijoituksesta, varauksista ja ldsnd- ja poissaoloista.
Tiedot jarjestelmén kayttdjistd: nimi, henkildtunnus, yhteystiedot.

Henkilokunnan tydaikasuunnitelmat ja toteutuneet tyoajat.

. SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Lapsen tiedot: Lapsen huoltajilta, hakemuksesta ja videstorekisterista.

Huoltajien tiedot: Huoltajilta itseltdin, hakemuksesta, vaestorekisterista ja tulorekisterista.
Asian késittelyssa syntyvit tiedot.

Henkilokunnan tydaikasuunnitelma tydaikajérjestelmasta.

. TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET
Kansalliseen varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardaan siirretdén laissa L.1021/2019 maiarétyt tiedot.
Kansalliseen opetuksen tietovaranto Koskeen siirretddn laissa L568/2019 méératyt tiedot.

Laskutukseen tarvittavat tiedot siirretdéin kunnan kéyttdmaéén laskutusjirjestelméén.
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Perhepdivihoitajien palkanmaksua koskevat tiedot sekd paivakotihenkilokunnan tydaikatapahtumat
siirretdéin kunnan tyGaikajarjestelméén.

Varhaiskasvatuksesta voidaan perusopetuslain 41 §:n nojalla luovuttaa esiopetukseen sellaisia lasta
koskevia salassa pidettévii tietoja, jotka ovat vélttdméttomia lapsen asianmukaisen esiopetuksen
jérjestdmiseksi.

Muut mahdolliset tietojen luovutukset: Asiakkaan suostumukseen tai varhaiskasvatuslakiin perustuen.

8. TIETOJEN SIIRTO EU:N TAI ETA:N ULKOPUOLELLE
Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. REKISTERIN YLLAPITOJARJESTELMAT JA SUOJAUKSEN PERIAATTEET

Rekisterin kisittelyssd noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla késiteltévét tiedot suojataan
asianmukaisesti. Rekisterinpitéja huolehtii siitd, ettd tallennettuja tietoja seka tietojérjestelmien
kayttooikeuksia ja muita henkilGtietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitelldan
luottamuksellisesti ja vain niiden tyontekijoiden toimesta, joiden tyonkuvaan se kuuluu.Tiedot ovat
osittain salassapidettavia.

Paikky Hallinto-jarjestelmésséd toiminnot rajataan kayttdjittdin niin, ettd kukin kayttdjd paésee ndkeméin
vain oman tyotehtdvansd kannalta tarpeelliset tiedot. Jokaisella kayttdjalla on henkilokohtainen
kayttdjatunnus ja salasana.

Tietokanta sijaitsee ohjelmistotoimittajan hallinnoimalla palvelimella pilvipalveluna. Jarjestelmé on
suojattu ulkopuolelta tulevilta yhteydenotoilta palomuureilla. Tiedonsiirto on suojattua ja salattua.

Péikky Paivakoti-jarjestelmén kayttdjilld on rajattu oikeudet hoitopaikoittain. Kayttdja padsee
kirjautumaan vain sellaisen hoitopaikan puhelimen Piikky-sovellukseen, johon hénelld on oikeus.
Puhelin néyttéa vain sen hoitopaikan lasten ja huoltajien tiedot, johon kéyttdjé on kirjautunut.

Selaimessa Paikky nayttdd kirjautuneelle kayttdjélle vain niiden hoitopaikkojen tiedot, joihin hdnelld on
oikeus.

Huoltajat nékevit Péikyssé ainoastaan omien lastensa tiedot. Huoltajilta edellytetédn vahva
tunnistautuminen.

Paakayttdjilla on oikeus lukea kaikkien asiakkaiden tiedot.

Kaikki tietojen lukemiset, lisdykset ja muutokset kirjataan lokiin, josta kdy selville kuka ja koska
luki/muutti asiakkaan tietoja.

Tietojéarjestelman toimittajalla (Abilita Oy ja MukavalT Oy) on pédsy jarjestelmdin teknisia
ylldpitotoimia varten. Toimittajan tyontekijét ovat allekirjoittaneet vaitiolosopimuksen. Yhteys on salattu
ja vain niiden kéaytettavissé, joiden tyotehtéviin varhaiskasvatusjarjestelmien ylldpito kuuluu.

Kaikki tiedot varmuuskopioidaan sdédnndllisesti ja varmuuskopiot sdilytetddn lukituissa tiloissa. Kaikki
palvelinlaitteet sijaitsevat lukituissa ja valvotuissa tiloissa. Kaikki verkkoliikenne on salattua.

10. TARKASTUSOIKEUS

Jokaisella rekisterissé olevalla henkildlld on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia
mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon tdydentdmistd. Mikéli henkilo haluaa
tarkistaa hinestd tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto tulee ldhettda kirjallisesti
rekisterinpitéjélle. Rekisterinpitdja voi pyytdd tarvittaessa pyynnon esittdjaé todistamaan
henkil6llisyytensd. Rekisterinpitdjé vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sdéidetyssé ajassa
(paasaantoisesti kuukauden kuluessa).

Tarkastuspyynto4 ei voi tehdd puhelimitse. Tietoja pyydettdessd voidaan kdyttda apuna
tietosuojavaltuutetun toimistossa laadittua mallilomaketta.

Peruste: tietosuojalaki (1050/2018) ja EU:n tietosuoja-asetus

Kenelle pyyntd osoitetaan: Tietosuojavastaava
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Kuka paéttaa tietojen luovutuksesta: Sivistysjohtaja

Asiakkaan henkil6llisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista. Tiedot antaa asiasta padttineen maaraama
henkild.

11. HENKILOTIETOJEN KASITTELYYN LIITTYVAT OIKEUDET

Rekisterdidyilld on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkil6tietojen
késittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa. Lisétietoja henkil6tietojen késittelyyn liittyvistd oikeuksista
saat tadltd: https:/tietosuoja.fi/tunne-oikeutesi

Pyynnot tehdddn henkilokohtaisella kdynnilla tai omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla tavalla
varmennetulla asiakirjalla.

Tietosuojaseloste on paivitetty 8.8.2024
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